VERWALTUNGSRECHT

"Richtig auf‘s Papier gebracht"! - Bescheide und
Verwaltungsschreiben rechtssicher und birgerfreundlich
formulieren!

Produktnummer Termin Gebuhren pro Teilnehmer/-in
2025-55030K 21. Juli 2025 296,00 € (inkl. Seminarunterlagen
09:00 bis 16:45 Uhr und Mittagessen)

Die VWA geht davon aus, dass der
Arbeitgeber die Teilnahmegebuhr sowie
Reisekosten tbernimmt.

Inhalte

Angesichts des grof3en Zeitdrucks und des hohen Arbeitspensums im Ort
Verwaltungsalltag greift man oft auf vorhandene Bescheide als Vorlage zuriick, ohne

Bescheidtexte beziglich ihres Aufbaus und ihres notwendigen Inhalts zu Studienhaus
hinterfragen und gegebenenfalls zu optimieren. Dies ist insbesondere in Kaiserallee 12e
Tatigkeitsfeldern zu beobachten, die von neuen Mitarbeitenden betreut werden. 76133 Karlsruhe
Dahinter steckt méglicherweise die Angst, den Bescheid zwar durchaus Google Maps

birgerfreundlicher — weil verstandlicher und transparenter — formulieren zu kénnen,

dann unter Umsténden jedoch Gefahr zu laufen, dass dieser dann nicht rechtssicher
ist. Kontakt

o Qualitdtsanforderungen an Behérdentexte, insbesondere Bescheide

. : N = . . Information
e Behdrdentexte im Spannungsfeld von Biirgerndhe und Rechtssicherheit? )
 Aufbau und Inhalt von Bescheiden Stephanie Krenze
e Ermessenserwagungen in Bescheiden 0721 98550-17
» Checkliste: So tiberpriifen Sie Ihren Bescheid Stephanie.Krenze@vwa-
o Tipps fur die Gestaltung von Schriftsatzen an Gerichte baden.de
e Besprechung von Ubersandten Bescheiden der Teilnehmenden anhand der

Konzeption und Beratun
Checkliste im Plenum P 9

Stephanie Krenze
0721 98550-17
Dozentin Stephanie.Krenze@vwa-

Assessorin jur. Susanne Hippler baden.de

Stabsstelle Rechtsangelegenheiten bei der Verbandsgemeinde Rhein-Selz

. Anmelde- und
Zielgruppe Teilnahmebedingungen
Dieses Seminar wendet sich an alle Mitarbeitende in Verwaltungen, die

Behordentexte — darunter auch Bescheide — zu verfassen haben und wissen Impressum

mochten, wie man diese sprachgewandt, birgerfreundlich, aber dennoch

. _ Datenschutzhinweise
rechtssicher aufbauen und formulieren kann.

Veranstalter des Seminars / Anbieter des Inhalts:

Verwaltungs- und Wirtschafts-Akademie Baden in Karlsruhe e.V. SIS 2


https://www.google.com/maps/place/Kaiserallee 12e,76133+Karlsruhe
https://www.w-vwa.de/seminare/anmelde-und-teilnahmebedingungen
https://www.vwa-baden.de/impressum
https://www.vwa-baden.de/datenschutz

Ziele

Ziel des Seminars ist es, den Teilnehmenden diese Unsicherheit zu nehmen, bei
ihnen ein Bewusstsein dafiir zu schaffen, dass Birgernédhe und -freundlichkeit stark
von der verwendeten Verwaltungssprache abhéngen. Ferner vermittelt der
Workshop methodische Fahigkeiten, um Behdrdentexte jeglicher Art rechtssicher,
qualitatsgerecht, aber auch transparent und verstandlich zu formulieren.

Hinweise

Gerne koénnen die Teilnehmenden eigene Behdrdenschreiben jeglicher Art in
anonymisierter Form bis drei Tage vor Seminarbeginn an Stephanie.Krenze@vwa-
baden.de schicken, damit am konkreten Beispiel aus dem beruflichen Alltag
Verbesserungsmoglichkeiten im Plenum erértert werden kénnen.

Veranstalter des Seminars / Anbieter des Inhalts:
Verwaltungs- und Wirtschafts-Akademie Baden in Karlsruhe e.V.

Stand: 22.08.2025



