
LIVE-WEBINAR: Protokollführung in kommunalen Gremien
und Beteiligungsgesellschaften

Produktnummer
2027-2358SD

 

Termin
14.04.2027

09:30 Uhr bis 16:30 Uhr

 

Gebühren pro Teilnehmer/-in
288,00 EUR

Die VWA geht davon aus, dass der

Arbeitgeber die Teilnahmegebühr sowie

Reisekosten übernimmt.

Niederschriften über Sitzungen kommunaler Gremien dienen der Dokumentation des

politischen Entscheidungssprozesses und der Ergebnissicherung. Den Teilnehmer/-

innen werden die Aspekte und Eckpunkte vermittelt, die es dabei zu berücksichtigen

gilt.

Kommunalrechtliche Fragen, die in diesem Zusammenhang von Bedeutung sind,

werden erörtert. Beispiele der Seminarteilnehmer/-innen werden im Seminar gerne

aufgegriffen und behandelt.

Inhalte

Protokoll (Niederschrift)

Begriff und Zweck

Rechtscharakter

Arten

Mindestinhalt, äußere Form, Bestandteile

Besonderheiten beim Einsatz RatsInfosystem

Beschlüsse über Gegenstände einfacher Art

Die (innere, sprachliche) Gestaltung

Unterzeichnung, Genehmigung, Änderungen

Der Protokollführer/die Protokollführerin

Einsichtnahme, Auszüge, Abschriften

Abgrenzung zu Aktenvermerk/Gesprächsnotiz

Fragen und Problemfälle aus der Praxis

Dozent

Erwin Tiroke
Oberregierungsrat, Amtsleiter i.R., Landkreis Schwäbisch Hall

Zielgruppe

Ort

VWA Digital

Kontakt

Information

Lisa Slotta

0711 21041-52

l.slotta@w-vwa.de

Konzeption und Beratung

Hanna Baus

0711 21041-49

h.baus@w-vwa.de

Anmelde- und
Teilnahmebedingungen

Technische Anforderungen

Impressum

Datenschutzhinweise

Veranstalter des Seminars / Anbieter des Inhalts:

VWA Stuttgart
Stand: 19.10.2026

KOMMUNALWESEN UND KULTUR

https://www.w-vwa.de/seminare/anmelde-und-teilnahmebedingungen
https://w-vwa.de/teilnahme-hybrid-seminare-live-webinare/
https://www.w-vwa.de/impressum
https://www.w-vwa.de/datenschutz


Das Seminar wendet sich an alle Beschäftigten in der Kommunalverwaltung bzw.

von Beteiligungsgesellschaften, die Protokolle, Berichte und Vermerke erstellen

müssen. Aktuelle Fragen und Problemstellungen der Teilnehmer/-innen aus der

Praxis werden gerne aufgegriffen.

Veranstalter des Seminars / Anbieter des Inhalts:

VWA Stuttgart
Stand: 19.10.2026


