SEKRETARIAT UND ASSISTENZ

Rechtschreibung aktuell — Leichter als gedacht!

Produktnummer Termin
2027-44064F 27.10.2027
09:15-16:45 Uhr

Gebiihren pro Teilnehmer/-in
287,00 EUR

Die VWA geht davon aus, dass der
Arbeitgeber die Teilnahmegebuhr sowie
Reisekosten tibernimmt.

Muss hier ein Komma stehen oder nicht? Mit einer sicheren Rechtschreibung
hinterlassen Sie einen kompetenten und professionellen Eindruck.

In diesem Seminar erhalten Sie einen strukturierten und abwechslungsreichen
Uberblick iiber die aktuellen Rechtschreibregeln. Sie lernen die Grundprinzipien der
deutschen Rechtschreibung kennen, gewinnen Sicherheit im Umgang mit typischen
Zweifelsfallen und klaren schwierige orthografische Fragen. Praxisnahe und
spielerische Ubungen runden das Seminar ab und unterstiitzen den Transfer in den
Arbeitsalltag.

Inhalte

e Grundprinzipien der deutschen Rechtschreibung

e Laut-Buchstaben-Zuordnung und Fremdwortschreibung

e GroR3- und Kleinschreibung

e Getrennt- und Zusammenschreibung

e Schreibung mit Bindestrich

e Worttrennung am Zeilenende

e Zeichensetzung: Komma bei Infinitivkonstruktionen und Partizipialgruppen,
zwischen Satzen, bei Aufzéhlungen, bei nachgestellten Erlauterungen,
Gedankenstrich, Semikolon und Doppelpunkt

o Wahlmdéglichkeiten und Schreibvarianten

o Haufig gestellte Fragen

o Tipps fur den Arbeitsalltag

Dozierende

Astrid Nothen

Astrid Nothen ist Germanistin, Trainerin flir Lesetechniken, schriftliche
Kommunikation und Rechtschreibung. Sie ist Fachbereichsleiterin am
Sprachlehrinstitut der Universitat Freiburg.

Zielgruppe

Veranstalter des Seminars / Anbieter des Inhalts:
VWA Freiburg

Ort

Haus der Akademien
Eisenbahnstr. 56
79098 Freiburg

Kontakt

Information

Nilgiin Bortoli
0761 38673-14
bortoli@vwa-freiburg.de

Konzeption und Beratung

Christian Heinrich
0761 38673-15
heinrich@vwa-freiburg.de

Anmelde- und
Teilnahmebedingungen

Impressum

Datenschutzhinweise

Stand: 20.10.2026


https://www.w-vwa.de/seminare/anmelde-und-teilnahmebedingungen
https://www.w-vwa.de/impressum
https://www.w-vwa.de/datenschutz

Das Seminar richtet sich an Mitarbeitende in Verwaltung und Wirtschaft, die ihre
Kenntnisse der aktuellen Rechtschreibregeln auffrischen und mehr Sicherheit fir
ihre schriftiche Kommunikation gewinnen méchten.

Veranstalter

VWA Freiburg

Veranstalter des Seminars / Anbieter des Inhalts:
VWA Freiburg
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