
KI verstehen & nutzen – sicher und Produktiv im
Arbeitsalltag

Produktnummer
2027-45312F

 

Termin
05.10.2027

09:15–16:45 Uhr

 

Gebühren pro Teilnehmer/-in
310,00 EUR

Die VWA geht davon aus, dass der

Arbeitgeber die Teilnahmegebühr sowie

Reisekosten übernimmt.

Künstliche Intelligenz eröffnet vielfältige Möglichkeiten, Arbeitsprozesse effizienter zu

gestalten und Routinetätigkeiten gezielt zu unterstützen. Entscheidend ist dabei, die

Potenziale der Technologie zu kennen und sie verantwortungsvoll einzusetzen.

In diesem praxisnahen Seminar lernen die Teilnehmenden die Grundlagen

generativer KI kennen, erproben konkrete Anwendungsfälle und entwickeln einen

sicheren Umgang mit modernen KI-Werkzeugen. Sie erfahren, wie sich KI sinnvoll in

den eigenen Arbeitsalltag integrieren lässt, worauf beim Datenschutz zu achten ist

und wie durch gezieltes Prompting hochwertige Ergebnisse erzielt werden.

Praxisübungen und der Transfer auf eigene Aufgabenstellungen unterstützen dabei,

das Gelernte direkt anzuwenden.

Inhalte

Was ist Generative KI und was kann sie? Grundlagen der Large Language

Modelle,, Chancen, Möglichkeiten und Grenzen

ChatGPT und moderne KI-Assistenten: zentrale Funktionen und wirksame

Nutzung

Prompt-Engineering: KI richtig ansprechen mit strukturiertem und effizienten

Prompting für alltägliche und anspruchsvollere Aufgaben

Datenschutz und sichere KI-Nutzung: sensible Daten, verantwortungsvoller

Umgang und Prompt Injection

Rechtliche Rahmenbedingungen, Kennzeichnungspflichten und weitere rechtliche

Risiken

Ethik und KI: Gefahren und Verantwortung, Auswirkung auf den Einzelnen und

die Gesellschaft

Konkrete Anwendungen im Arbeitsalltag: E-Mails und Texte erstellen, Inhalte

zusammenfassen, Dokumente auswerten, Ideen entwickeln, Anwendung für

Gespräche, Meetings, Präsentationen, Aufgaben und Projekte

Ort

Haus der Akademien

Eisenbahnstr. 56

79098 Freiburg

Kontakt

Information

Nilgün Bortoli

0761 38673-14

bortoli@vwa-freiburg.de

Konzeption und Beratung

Christian Heinrich

0761 38673-15

heinrich@vwa-freiburg.de
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KI als Sparringspartner und Lösungsbegleiter: Denkprozesse strukturieren,

Perspektiven erweitern und Lösungen entwickeln – auch bei organisatorischen

oder datenschutzbezogenen Einschränkungen

KI im Team nutzen: gemeinsame Arbeitsweisen, geteiltes Wissen und

Bibliotheken

KI-Tools im Überblick: Anwendungen für Text, Bild, Meetings und Transkription,

Präsentationen, Organisation sowie gestalterische und andere Aufgaben

KI clever nutzen: Arbeitsprozesse mit integrierten KI-Funktionen effizienter

gestalten

Automatisierungsmöglichkeiten entdecken: wiederkehrende Arbeitsschritte

erkennen und mit KI vereinfachen

Up-to-date bleiben: mit schnellen KI-Entwicklungen souverän umgehen, neue

Möglichkeiten einordnen, den eigenen Lernprozess gestalten

Praxisübungen, Kleingruppenarbeit und Transfer: von der konkreten Aufgabe zum

passenden KI-Einsatz, Übertragung auf den eigenen Arbeitsalltag und

Fragenrunde

Die Inhalte und Praxisbeispiele werden laufend an aktuelle Entwicklungen und

neue Möglichkeiten im Bereich der Künstlichen Intelligenz angepasst.

Dozierende

Dr. Joachim Cavallucci
Dr. Joachim Cavallucci ist zertifizierter Business-Trainer, KI-Lehrdozent und

Unternehmer. KI nutzt er täglich im eigenen Unternehmen und mit seinem Team in

Produktion, Organisation und Verwaltung. Neue KI-Anwendungen testet er

kontinuierlich auf ihren praktischen Nutzen – und vermittelt genau das, was

Menschen brauchen, um KI sicher, verständlich und wirksam im Arbeitsalltag

einzusetzen.

Zielgruppe

Das Seminar richtet sich an Mitarbeitende, Führungskräfte und Selbstständige, die

Künstliche Intelligenz praxisnah kennenlernen und sicher, produktiv sowie

verantwortungsvoll in ihrem Arbeitsalltag einsetzen möchten.

Veranstalter

VWA Freiburg
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