
Web-Seminar: Professionelle Gremienarbeit – Von der
optimalen Vorbereitung bis zur professionellen
Nachbereitung und Ergebnissicherung

Produktnummer
2027-56005K

 

Termin
09.06.2027

09:00-13:00 Uhr

 

Gebühren pro Teilnehmer/-in
199,00 EUR

Die VWA geht davon aus, dass der

Arbeitgeber die Teilnahmegebühr sowie

Reisekosten übernimmt.

Professionelle Gremienarbeit schafft klare Strukturen, fördert konstruktive

Diskussionen und führt zu verbindlichen Ergebnissen. Das Seminar vermittelt

kompakt und praxisnah die wichtigsten Erfolgsfaktoren – von der Sitzungsplanung

über die Kommunikation mit Gremienmitgliedern bis zur Ergebnissicherung und

Nachbereitung.

Die Teilnehmenden erhalten praxisnahe Werkzeuge für eine effiziente

Sitzungsorganisation und lernen, worauf es bei der Zusammenarbeit mit

lokalpolitischen Gremien ankommt.

Inhalte

Grundlagen und Erfolgsfaktoren professioneller Gremienarbeit

Rollen, Aufgaben und Verantwortlichkeiten in Gremien

Effektive Vorbereitung von Sitzungen und Besprechungen

Zielgerichtete Tagesordnung und strukturierte Sitzungsunterlagen

Umgang mit unterschiedlichen Interessen, Konflikten und schwierigen

Gesprächssituationen

Protokollführung und Digitalisierung

Zielführende Nachbereitung und verbindliche Umsetzung von Beschlüssen

Fallbeispiele aus dem Verwaltungsalltag und Tipps für eine optimierte

Sitzungskultur

Dozentin

Stephanie Walker
freie Journalistin und Kommunikationstrainerin

„Medienkonzepte + Redaktion“, Stuttgart

Ort

Online

Kontakt

Information

Stephanie Krenze

0721/985 50 17

stephanie.krenze@vwa-

baden.de

Konzeption und Beratung

Stephanie Krenze

0721/985 50 17

stephanie.krenze@vwa-

baden.de

Anmelde- und
Teilnahmebedingungen
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Datenschutzhinweise
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Zielgruppe

Mitarbeitende der kommunalen Verwaltung, die regelmäßig Gremien, Ausschüsse,

kommunalpolitische Sitzungen oder Arbeitsgruppen organisatorisch und fachlich

begleiten.

Veranstalter

VWA Karlsruhe

Zusatzinformationen

Mitarbeitenden der öffentlichen Verwaltung, die für die Protokollführung kommunaler

Gremien verantwortlich sind, empfehlen wir das Präsenzseminar „Protokollführung in

kommunalen Gremien und Beteiligungsgesellschaften unter dem Blickwinkel

kommunalrechtlicher Vorgaben“ am Dienstag, den 07.12.2027.

Methoden

Praxisorientierter Mix aus kurzen Impulsvorträgen, moderiertem

Erfahrungsaustausch anhand von Fallbeispielen und Übungen.
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