DIGITALISIERUNG

Web-Seminar: Unkomplizierte Online-Zusammenarbeit -

Digitale Happchen fiir den Verwaltungsalltag Modul 7

Produktnummer Termin
2027-45532K 24.03.2027
11:00-12:00 Uhr

Gebiihren pro Teilnehmer/-in
49,00 EUR

Die VWA geht davon aus, dass der
Arbeitgeber die Teilnahmegebiihr sowie
Reisekosten Ubernimmt.

In diesem Workshop werden die Werkzeuge ,,Canva Whiteboards* und
»Excalidraw* vorgestellt. Beide Werkzeuge ermdglichen eine besonders einfache
und intuitive digitale Zusammenarbeit, beispielsweise die Arbeit an eigenen
Prozessen, die gemeinsame Projektarbeit oder die Arbeitsplanung im Team.

Inhalte

Der Workshop bietet zunéchst einen Einstieg in die Grundfunktionen und
Maoglichkeiten der beiden vorgestellten Werkzeuge. In der Live-Demo werden
einfache Gestaltungen mit Symbolen, Prozesspfeilen, Rahmen und Arbeitsflachen

gezeigt. In der Ubung erstellen die Teilnehmerinnen und Teilnehmer unter Anleitung

eine kleine Visualisierung, zum Beispiel einen einfachen Prozessablauf, eine
Projektstruktur oder eine Darstellung eines Problemfeldes.

Dozierende

Peter Bauer

Arbeitet als freier Berater und Trainer zu den Themen Projekt- und

Prozessmanagement (klassisch und agil), Dokumentenmanagement und Kiinstliche

Intelligenz.

Hauptberuflich ist er Organisationsentwickler im Bereich Change Management bei

der Stadt Karlsruhe.

Seit 2019 ist er Mitglied und seit Januar 2023 Vorsitzender des Forums Agile

Verwaltung e.V.

Sein zentrales Anliegen ist es, Methoden so einzusetzen, dass sie im
Verwaltungsalltag unmittelbaren und echten Nutzenhaben.
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Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer erhalten in kurzen Lerneinheiten einen
Uberblick iiber ausgewahlte digitale Werkzeuge fiir den Verwaltungsalltag. Sie
lernen anhand von Beispielen aus der Praxis typische Einsatzmdglichkeiten kennen
und probieren zentrale Funktionen in kleinen Praxisibungen selbst aus.

Nach der Seminarreihe kdnnen sie besser einschétzen, welches Werkzeug fir
welchen Zweck geeignet ist, welche Voraussetzungen fur einen sinnvollen Einsatz
wichtig sind und wo Grenzen, Datenschutzfragen oder organisatorische
Stolperstellen liegen. Ziel ist keine vollstdndige Produktschulung, sondern eine
souverdne Orientierung: Was kann helfen, was passt zu meiner Aufgabe, und wann
ist weniger Werkzeug-Einsatz die bessere Entscheidung?

Zielgruppe

Die Online-Reihe richtet sich an Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, Fiihrungskréfte
und Projektbeteiligte in 6ffentlichen Verwaltungen, die digitale Werkzeuge fur
Zusammenarbeit, Prasentation, Wissensarbeit und Arbeitsorganisation praxisnah
kennenlernen méchten.

Angesprochen sind ausdricklich auch Personen ohne vertiefte technische
Vorkenntnisse, die einen einfachen Einstieg in das Arbeiten mit digitalen
Werkzeugen suchen oder schnell priifen méchten, was im eigenen Arbeitsalltag
wirklich nditzlich ist.

Veranstalter

VWA Karlsruhe

Zusatzinformationen

Dieses Seminar ist Teil der Seminarreihe ,Digitale Happchen fiir den
Verwaltungsalltag — Digitale Werkzeuge kennenlernen, ausprobieren und
sinnvoll einsetzen”.

Alle Module der Seminarreihe kdnnen einzeln gebucht werden. Buchen Sie die
gesamte Reihe, sparen Sie 49 Euro.

Technische Anforderungen

Die Teilnahme erfolgt online mit dem Werkzeug WebEx. Benétigt werden ein
internetfahiger Computer oder Laptop, ein aktueller Browser sowie mdglichst
ausreichend Bildschirmflache zum parallelen Zuschauen und Ausprobieren.

Vor jedem Seminar gibt es eine kurze Einweisung in die Funktionen und Bedienung
des Werkzeugs WebEXx.

Fur ein optimales Workshoperlebnis sollte es (mindestens zeitweise) moglich sein,
mit eingeschalteter Kamera teilzunehmen. Vorteilhaft ist auch eine ruhige,
ablenkungsfreie Arbeitsumgebung (Einzelbtiro, Video-Box, Home-Office).

Die vorgestellten Werkzeuge sind in der Regel browserbasiert. Sie missen also
nicht auf dem eigenen PC oder in der Verwaltungsumgebung installiert sein. Fast
alle Werkzeuge bieten ein kostenloses Basiskonto mit dem in kleinem Umfang
einfache Funktionen ausgefiihrt werden kénnen.

Fur die reine Mitverfolgung an den Demonstrationen ist kein eigenes Benutzerkonto
nétig. Wer die Ubungen aktiv mitmachen méchte, braucht bei einigen Tools eventuell
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ein kostenloses Konto — richten Sie dies bitte bereits vor dem Workshop ein. Wir
senden lhnen kurz vor dem Termin eine Einrichtungsanleitung zu.
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