Kl verstehen & nutzen - sicher und Produktiv im
Arbeitsalltag
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Kunstliche Intelligenz erdffnet vielféaltige Moglichkeiten, Arbeitsprozesse effizienter zu
gestalten und Routinetatigkeiten gezielt zu unterstiitzen. Entscheidend ist dabei, die
Potenziale der Technologie zu kennen und sie verantwortungsvoll einzusetzen.

In diesem praxisnahen Seminar lernen die Teilnehmenden die Grundlagen
generativer Kl kennen, erproben konkrete Anwendungsfélle und entwickeln einen
sicheren Umgang mit modernen KI-Werkzeugen. Sie erfahren, wie sich Kl sinnvoll in
den eigenen Arbeitsalltag integrieren lasst, worauf beim Datenschutz zu achten ist
und wie durch gezieltes Prompting hochwertige Ergebnisse erzielt werden.
Praxistibungen und der Transfer auf eigene Aufgabenstellungen unterstitzen dabei,
das Gelernte direkt anzuwenden.

Inhalte

o Generative Kl verstandlich erklart: Moglichkeiten, Grenzen und typische
Einsatzfelder

e ChatGPT und moderne Kl-Assistenten: zentrale Funktionen und Entwicklung zur
multimodalen Arbeitsumgebung

o Konkrete Anwendungen fur E-Mails, Texte, Zusammenfassungen, Meetings,
Gesprache, Prasentationen, ldeenfindung und Dokumente

o Strukturiertes und effizientes Prompting

o Kl als Lésungsbegleiter: sinnvolle Nutzung auch bei organisatorischen oder
datenschutzbezogenen Einschréankungen

e Datenschutz und sichere KI-Nutzung: sensible Daten, verantwortungsvoller
Umgang und Prompt Injection

e Kl im Team nutzen: gemeinsame Arbeitsweisen, geteiltes Wissen und
Bibliotheken

o Kl-Werkzeugkategorien kompakt im Uberblick: Meetings und Transkription,
Prasentationen und visuelle Inhalte, einfache Anwendungen und Prototypen

¢ Praxisibungen und Kleingruppenarbeit: von der konkreten Aufgabe zum
passenden Kl-Einsatz
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e Transfer in den eigenen Arbeitsalltag

Dozierende

Herr Dr. Joachim Cavallucci

ist zertifizierter Business-Trainer, Kl-Lehrdozent und Unternehmer. Kl nutzt er taglich
im eigenen Unternehmen und mit seinem Team in Produktion, Organisation und
Verwaltung. Neue KI-Anwendungen testet er kontinuierlich auf ihren praktischen
Nutzen — und vermittelt genau das, was Menschen brauchen, um KI sicher,
verstandlich und wirksam im Arbeitsalltag einzusetzen.

Zielgruppe

Das Seminar richtet sich an Mitarbeitende, Fihrungskréfte und Selbststéandige, die
Kunstliche Intelligenz praxisnah kennenlernen und sicher, produktiv sowie
verantwortungsvoll in ihrem Arbeitsalltag einsetzen méchten.
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