UHRUNG

E-LEARNING: Leitungsgesprache richtig vorbereiten

Produktnummer Termin Gebiihren pro Teilnehmer/-in
7140-60002 Datum fehlt 34,51 EUR (inkl. 19% MwSt.)
Uhrzeit fehlt .
Die VWA geht davon aus, dass der
Arbeitgeber die Teilnahmegebihr sowie
Reisekosten ubernimmt.
Inhalte

Umfang: 30 Min. in 6 kompakten Lerneinheiten, online & flexibel
Abschluss: VWA-Zertifikat

Das E-Learning vermittelt systematisch, wie sich
Gesprachsfuhrer/innen professionell auf Gesprache vorbereiten
konnen. Es zeigt zundchst die organisatorischen, inhaltlichen und
psychologischen Schritte einer guten Vorbereitung auf. Anschlie3end
werden die Vorteile einer strukturierten Gesprachsplanung sowohl fiir
die leitende Person als auch fur den/die Gesprachspartner/in
herausgearbeitet. Abschliel3end erfahren die Teilnehmenden, welche
Fragen sie sich stellen sollten, um ein Gesprach auszuwerten und
Verbesserungen fir zukinftige Gesprachssituationen ableiten zu
kénnen.

« Organisatorische Vorbereitung

« Inhaltliche Vorbereitung

« Psychologische Vorbereitung

« Vorteile fir Gesprachsfuhrer/innen

« Vorteile fur den/die Gesprachspartner/in
o Auswertung

Dozent

Kurt Weber
Diplom-Sozialpaddagoge, Betriebswirt

Veranstalter des Seminars / Anbieter des Inhalts:
VWA Stuttgart

Kontakt

Information

Briska Wunder

0711 21041-25
b.wunder@w-vwa.de
Konzeption und Beratung

Udo Kressler
0711 21041-21
u.kressler@w-vwa.de

Anmelde- und
Teilnahmebedingungen

Impressum

Datenschutzhinweise

Stand: 08.03.2026


https://www.w-vwa.de/seminare/anmelde-und-teilnahmebedingungen
https://www.w-vwa.de/impressum
https://www.w-vwa.de/datenschutz

Lernziele

Nach Abschluss des E-Learnings wissen Sie, wie Gesprache
professionell und zielorientiert vorbereitet werden. Sie kdnnen
organisatorische, inhaltliche und psychologische Faktoren gezielt
bertcksichtigen, die eigene Rolle reflektieren und die Vorteile einer
strukturierten Gesprachsfuhrung effektiv nutzen.

Methodik

Das E-Learning besteht aus einem videobasierten Vortrag, in
welchem der Dozent seine Inhalte strukturiert prasentiert. Die
Prasentation wird durch begleitende Folien unterstiitzt, sodass die
Teilnehmenden den vermittelten Stoff sowohl auditiv als auch visuell
aufnehmen kdnnen. Die Lernenden verfolgen die Inhalte in einem
linearen Ablauf ohne interaktive Elemente. Begleitmaterial steht als
Download zur Verfligung.

Zielgruppe

Das E-Learning richtet sich an Fuhrungskrafte, Teamleitungen,
Personalverantwortliche sowie alle Personen, die regelmaRig
Gesprache planen oder steuern.

Zusatzinformationen

e Die Anmeldung ist ausschlieR3lich online maglich.

o lhre personlichen Zugangsdaten erhalten Sie per Mail. Diese sind ausschlief3lich

fur Sie bestimmt. Bitte prufen Sie hierfur auch den Eingang lhres Spam-Ordners.

Das digitale Produkt ist — einmal gebucht — jederzeit und ortsunabhéngig fir Sie

verfugbar.*

o Pausieren oder unterbrechen ist ebenfalls jederzeit mdglich. Icons zeigen an, an
welche Inhalte Sie schon angeschaut haben und welche noch nicht.

o lhr Zertifikat konnen Sie nach einem kurzen Selbsttest herunterladen

o Begleitmaterial steht als Download zur Verfligung

o Die Inhalte dirfen nur von der/dem buchenden Nutzer:in abgerufen und
angesehen werden (1 Person). Das Zuganglichmachen der Inhalte zugunsten
unbefugter Dritten, die das Produkt nicht selbst gebucht haben, ist unzulassig. Es
ist auch untersagt, die Inhalte auf sonstige Weise fiir unbefugte Dritte oder der
Offentlichkeit zuganglich zu machen, zu verbreiten, zu verwerten oder zu
vervielfaltigen.

Datum der Verdffentlichung: 30.01.2026

Die zur Verfugung gestellten Inhalte werden zum Zeitpunkt der Veréffentlichung mit
dem aktuellsten Wissen und Kenntnisstand erstellt. Bitte beachten Sie, dass sich seit
der Produktion des E-Learnings gesetzliche oder anderweitige Neuerungen ergeben
koénnen, die in der Zukunft nicht im Einklang mit den Inhalten stehen. Wir sind
allerdings bemiht, die Inhalte aktuell zu halten. Der Inhalt dieses digitalen Produktes
stellt keine Beratungsdienstleistung in irgendeiner Form dar und der Dozent / die
Dozentin kann fir Inhalte nicht haftbar gemacht werden.

Veranstalter des Seminars / Anbieter des Inhalts:
VWA Stuttgart

Stand: 08.03.2026



*Der Dozent / die Dozentin hat als Urheber/in bzw. Inhaber/in der Verwertungsrechte
das Recht, die Verfiigbarkeit des digitalen Produkts innerhalb von 5 Werktagen
einzustellen.

Technische Voraussetzungen:

e Sie bendtigen ein internetféahiges Endgerat (Desktop-PC, Laptop, Tablet oder
Mobiltelefon), welches den heute géngigen Standards entspricht sowie eine
funktionierende, stabile Internetverbindung.

¢ |hr Endgerat sollte Uber Lautsprecher verfiigen; alternativ kdnnen auch Kopfhorer
benutzt werden.

o Die Software ist webbasiert. Die Anwendung wird Uber den Browser aufgerufen
und ausgefihrt. Plug-Ins im Browser oder zusatzliche Software sind nicht
erforderlich.

o Nach unseren Erfahrungen funktioniert die Software mit den Browsern Chrome,
Microsoft Edge und Safari unter normalen Umstanden gut. Wir empfehlen
,Chrome*“. Falls Sie technische Probleme haben, kontaktieren Sie gerne unsere
IT-Service-Hotline unter0711 21041-9999

Veranstalter des Seminars / Anbieter des Inhalts:

Stand: 08.03.2026
VWA Stuttgart



