
HYBRID-SEMINAR: Die erfolgreiche Bauvergabe – VHB-
Formblätter richtig auswählen, ausfüllen und
Vergabeunterlagen rechtssicher zusammenstellen

Produktnummer
2026-1444SH

 

Termin
08.10.2026

09:30 Uhr bis 16:30 Uhr

 

Gebühren pro Teilnehmer/-in
282,00 EUR

Die VWA geht davon aus, dass der

Arbeitgeber die Teilnahmegebühr sowie

Reisekosten übernimmt.

Welche Formblätter werden benötigt, wie sind sie auszufüllen und

wie greifen sie ineinander? Das Seminar zeigt praxisnah, wie

Vergabeunterlagen für Bauleistungen vollständig, widerspruchsfrei

und rechtssicher zusammengestellt werden. Im Mittelpunkt stehen

die gängigen VHB-Formblätter und ihre Anwendung im

elektronischen Vergabeverfahren.

Inhalte

Grundlagen der Vergabeunterlagen

Bestandteile vollständiger Vergabeunterlagen 

Ausschreibungsreife und Dokumentationsanforderungen 

Leistungsbeschreibung und Vertragsunterlagen 

Zusammenspiel der einzelnen VHB-Formblätter

VHB-Formblätter in der praktischen Anwendung

Auswahl der erforderlichen Formblätter 

Richtiges Ausfüllen und Anpassen 

Formblätter für Eignung, Angebot und Wertung 

Nebenangebote und besondere Anforderungen 

Zuschlag, Aufhebung und Dokumentation 

Typische Fehler, Widersprüche und Auslassungen

Einordnung in den Verfahrensablauf  

Ort

VWA Bildungshaus

Wolframstr. 32

70191 Stuttgart

Kontakt

Information

Lisa Slotta

0711 21041-52

l.slotta@w-vwa.de

Konzeption und Beratung

Hanna Baus

0711 21041-49

h.baus@w-vwa.de

Anmelde- und
Teilnahmebedingungen

Technische Anforderungen

Impressum

Datenschutzhinweise

Veranstalter des Seminars / Anbieter des Inhalts:

VWA Stuttgart
Stand: 12.09.2026

BAUEN UND PLANEN

https://www.w-vwa.de/seminare/anmelde-und-teilnahmebedingungen
https://w-vwa.de/teilnahme-hybrid-seminare-live-webinare/
https://www.w-vwa.de/impressum
https://www.w-vwa.de/datenschutz


Bedarfsermittlung, Bestimmung der Leistungsart und

Markterkundung 

Interessenbekundungsverfahren 

Auftragswertschätzung, Fördermittel und Wahl der

Verfahrensart 

Bekanntmachung, Transparenz, Kommunikation und Fristen 

Prüfung und Wertung der Angebote 

Rüge, Nachprüfung, Zuschlag und Aufhebung 

Auftragsänderungen und Nachträge

Dozent

Daniel Nikolaides
Ass. iur. Regierungsdirektor, Referatsleiter Zentraler Einkauf im Bundesamt für

Auswärtige Angelegenheiten

Lernziele

Sicherheit bei der Auswahl und Anwendung der VHB-Formblätter

eine klare Struktur für vollständige Vergabeunterlagen

konkrete Hinweise zur Vermeidung typischer Ausfüllungs- und

Abstimmungsfehler

ein besseres Verständnis dafür, wie Formblätter,

Leistungsbeschreibung und Vertragsunterlagen zusammenwirken

Zielgruppe

Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter öffentlicher Auftraggeber,

Vergabestellen und Rechnungsprüfungsämter sowie Architektinnen,

Architekten, Ingenieurinnen und Ingenieure, die Bauvergaben

vorbereiten, begleiten oder prüfen.

Zusatzinformationen

Das Seminar wird zur Zertifizierung bei der Architektenkammer Baden-Württemberg

eingereicht.

Veranstalter des Seminars / Anbieter des Inhalts:

VWA Stuttgart
Stand: 12.09.2026


