Einfilhrung in das Kassenrecht

Produktnummer Termin
2026-2564SP 01.10.2026 282,00 EUR
09:00 Uhr bis 16:30 Uhr

Die VWA geht davon aus, dass der
Arbeitgeber die Teilnahmegebuhr sowie

Reisekosten tbernimmt.

Grundlage: Gemeindekassenverordnung 2025

Inhalte

o Aufgaben der Gemeindekasse

* Ziele der kassenrechtlichen Vorschriften (wirtschaftliche Kassenfihrung,
Verhinderung von UnregelméaRigkeiten, evtl. Sechs-Augen-Prinzip)

e Organisation des Kassenwesens (Einheitskasse, Sonderkassen, Zahlstellen,
Handvorschisse)

¢ Personal der Gemeindekasse

e Die Kassenanordnung (Zahlungsanordnung, Buchungsanordnung, Einlieferungs-

oder Auslieferungsanordnung)

e Sachliche und rechnerische Feststellung

e Verwaltung der Zahlungsmittel und Wertgegenstande

o Vorschriften tiber die Geldanlagen (Zustandigkeit, Einholung von Angeboten,
Auswahl, Dokumentation)

o Muster-Dienstanweisung Gemeindekasse Doppik

* Entgegennahme von Zahlungen mittels Debitkarten und Kreditkarten zur
Begleichung von Forderungen der Kommune sowie Zulassigkeit von
Auszahlungen mit Kreditkarte

« Ubungen zum Kassenwesen

Dozent

Karl Bentele
Landesvorsitzender des Fachverbandes der Kommunalkassenverwalter LV BW

Lernziele

Einfuhrung in die Grundlagen des Kassenrechts Baden-Wirttemberg als Basis fur
die Arbeit in der Gemeindekasse

Veranstalter des Seminars / Anbieter des Inhalts:
VWA Stuttgart

Gebiihren pro Teilnehmer/-in

Ort

VWA Bildungshaus
Wolframstr. 32
70191 Stuttgart

Kontakt

Information

Katharina Rimmer
0711 21041-42
k.rimmer@w-vwa.de

Konzeption und Beratung

Andrea Daubner
0711 21041-35
a.daubner@w-vwa.de

Anmelde- und
Teilnahmebedingungen

Impressum

Datenschutzhinweise

Stand: 15.04.2026


https://www.w-vwa.de/seminare/anmelde-und-teilnahmebedingungen
https://www.w-vwa.de/impressum
https://www.w-vwa.de/datenschutz

Zielgruppe

Mitarbeitende in den Gemeindekassen




