Buchungen: einfach und verstandlich - Grundlagen fiir Neu-
und Quereinsteigende

Produktnummer Termin Gebiihren pro Teilnehmer/-in
2026-2658SP 19.03.2026 182,00 EUR

09:00 Uhr bis 12:15 Uhr )
Die VWA geht davon aus, dass der

Arbeitgeber die Teilnahmegebihr sowie
Reisekosten Gbernimmt.

Dieses Seminar ist speziell fir Neu- und Quereinsteiger/innen konzipiert. Wir zeigen
Ihnen — von Anfang an — wie und wo Ertrage und Aufwendungen richtige gebucht Ort

werden. Mit Ubungen und Beispielen aus der kommunalen Praxis werden Sie
sicherer in der Umsetzung.

Inhalte

e Grundlagen der Buchfiihrung

Ertrage und Aufwendungen

Stolpersteine bei Buchungen

korrekte Buchung von Rechnungen
Ubungen zu unterschiedlichen Buchungen

Dozentin

Dipl.-Verwaltungswirt (FH) Claudia Schubert
Geschéftsbereichsleiterin Finanzen, Stadtverwaltung Tettnang

Lernziele

Sie kdnnen nach dem Seminar die Buchungen in der kommunalen Verwaltung

selbsténdig tatigen. Das Seminar wird als Workshop mit Ubungen durchgefiihrt.

Zielgruppe

Mitarbeitende im Kassenwesen und der Kdmmereien, die mit den taglichen
Buchungen betraut sind und sich Grundkenntnisse aneignen modchten.

Veranstalter des Seminars / Anbieter des Inhalts:
VWA Stuttgart

VWA Bildungshaus
Wolframstr. 32
70191 Stuttgart

Kontakt

Information

Katharina Rimmer
0711 21041-42
k.rimmer@w-vwa.de

Konzeption und Beratung

Andrea Daubner
0711 21041-35
a.daubner@w-vwa.de

Anmelde- und
Teilnahmebedingungen
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