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LIVE-WEBINAR: Arbeitsplatzbeschreibung fiir
Stellenbewertung und Organisation — kompakt

Produktnummer Termin Gebiihren pro Teilnehmer/-in
2026-1915SD 13.10.2026 187,00 EUR

09:00 Uhr bis 12:30 Uhr )
Die VWA geht davon aus, dass der

Arbeitgeber die Teilnahmegebihr sowie
Reisekosten Gbernimmt.

Das Webinar vermittelt fiir die Stellenbeschreibungen zunéchst die

Rechtsgrundlagen. o

. . . . " ) VWA digital
Es wird ferner aufgezeigt, wofiir Stellenbeschreibungen benétigt werden und wie
diese von den Betroffenen ordnungsgeman ausgefillt werden. Berticksichtigt Kontakt
werden dabei die Ermittlung von Zeitanteilen, die Bildung von Arbeitsvorgéangen, die
Berlicksichtigung von Stellvertretertatigkeiten und Zusammenhangstatigkeiten. Information

Jasminka Cuviji¢
0711 21041-28
j-cvijic@w-vwa.de

Da die Stellenbeschreibungen sowohl der Stellenbewertung als auch der
Organisation dienen, wird auf die besonderen Anforderungen aus diesen Bereichen
eingegangen.

Konzeption und Beratung

Inhalte Kathrin Rahn
0711 21041 61
k.rahn@w-vwa.de

e Rechtsgrundlagen (einschlie3lich Personalratstatigkeit, Mitbestimmung)

o Begriffserklarungen: Stellenbeschreibungen und Tatigkeitsdarstellungen

e Ziele und Inhalte von Stellenbeschreibungen

o Die Tatigkeitsdarstellung als Bestandteil der Stellenbeschreibung Anmelde- und
Teilnahmebedingungen

Dozent Technische Anforderungen
Ralf Kaminski

Organisationsberater

Gemeindeprufungsanstalt Baden-Wiirttemberg, Karlsruhe

Lernziele
Impressum
Den Teilnehmenden werden in kompakter Form die Kenntnisse vermittelt, die zum Datenschutzhinweise
Erarbeiten von Stellenbeschreibungen erforderlich sind. Dazu gehéren u. a. die
Bildung von Arbeitsvorgéangen sowie die Ermittlung von Zeitanteilen.

Veranstalter des Seminars / Anbieter des Inhalts:

Stand: 12.03.2026
VWA Stuttgart


https://www.w-vwa.de/seminare/anmelde-und-teilnahmebedingungen
https://w-vwa.de/teilnahme-hybrid-seminare-live-webinare/
https://www.w-vwa.de/impressum
https://www.w-vwa.de/datenschutz

Zielgruppe

Fuhrungskrafte, Organisatorinnen und Organisatoren, Personalamtsmitarbeiter/-
innen und Personalratsmitglieder in Kommunalverwaltungen und Einrichtungen des
offentlichen Dienstes

Zusatzinformationen

Bitte wahlen Sie sich mit Mikrofon ein und aktivieren lhre Kamera im Webinarraum.
So kdnnen Sie sich aktiv austauschen und nehmen den gro3tméglichen Gewinn von
der Veranstaltung mit.

Veranstalter des Seminars / Anbieter des Inhalts:
VWA Stuttgart

Stand: 12.03.2026



