
LIVE-WEBINAR: Arbeitsplatzbeschreibung für
Stellenbewertung und Organisation – mit Praxisfällen

Produktnummer
2026-1914SD

 

Termin
07.05.2026

09:00 Uhr bis 16:30 Uhr

 

Gebühren pro Teilnehmer/-in
282,00 EUR

Die VWA geht davon aus, dass der

Arbeitgeber die Teilnahmegebühr sowie

Reisekosten übernimmt.

In Bezug auf Stellenbeschreibungen stellen sich den betroffenen Mitarbeiter/-innen

und Führungskräften viele Fragen. Wozu braucht man die? Wer füllt diese aus? Was

schreibe ich da rein? Wer entscheidet über den Inhalt? Wie wirkt sie sich auf die

Wertigkeit meiner Stelle aus? 

Diese und viele andere Fragen werden im Webinar beantwortet.

Inhalte

Rechtsgrundlagen (einschließlich Personalratstätigkeit, Mitbestimmung) 

Begriffserklärungen: Stellenbeschreibungen und Tätigkeitsdarstellungen

Ziele von Stellenbeschreibungen

Inhalte von Stellenbeschreibungen

Die Tätigkeitsdarstellung als Bestandteil der Stellenbeschreibung

Fragen und Fälle

Dozent

Ralf Kaminski
Organisationsberater

Gemeindeprüfungsanstalt Baden-Württemberg, Karlsruhe

Lernziele

Die Veranstaltung vermittelt für alle Mitarbeiter/-innen, die Stellen- bzw.

Arbeitsplatzbeschreibungen erstellen müssen, zunächst die Rechtsgrundlagen.

Es wird ferner aufgezeigt, wofür Stellenbeschreibungen benötigt werden und wie

diese von den Betroffenen ordnungsgemäß auszufüllen sind. Berücksichtigt werden

dabei die Ermittlung von Zeitanteilen, die Bildung von Vorgängen,

Ort

VWA digital

Kontakt

Information

Jasminka Cvijić

0711 21041-28

j.cvijic@w-vwa.de

Konzeption und Beratung

Kathrin Rahn

0711 21041 61

k.rahn@w-vwa.de

Anmelde- und
Teilnahmebedingungen

Technische Anforderungen

Impressum

Datenschutzhinweise

Veranstalter des Seminars / Anbieter des Inhalts:

VWA Stuttgart
Stand: 11.03.2026

PERSONALWESEN

https://www.w-vwa.de/seminare/anmelde-und-teilnahmebedingungen
https://w-vwa.de/teilnahme-hybrid-seminare-live-webinare/
https://www.w-vwa.de/impressum
https://www.w-vwa.de/datenschutz


Stellvertretertätigkeiten und Zusammenhangstätigkeiten.

Fälle und Fragen aus dem Kreis der Teilnehmenden runden die Veranstaltung ab.

Zielgruppe

Führungskräfte, Organisatorinnen und Organisatoren, Personalamtsmitarbeiter/-

innen und Personalratsmitglieder in Kommunalverwaltungen und Einrichtungen des

öffentlichen Dienstes

Zusatzinformationen

Bitte wählen Sie sich mit Mikrofon ein und aktivieren Ihre Kamera im
Webinarraum. So können Sie sich aktiv austauschen und nehmen den
größtmöglichen Gewinn von der Veranstaltung mit.

Veranstalter des Seminars / Anbieter des Inhalts:

VWA Stuttgart
Stand: 11.03.2026


