DIGITALISIERUNG

LIVE-WEBINAR: Einstieg generative Kl — Effektives

Prompting verstehen und nutzen

Produktnummer Termin
2026-2726SD 06.02.2026
09:30 Uhr bis 12:45 Uhr

182,00 EUR

Die VWA geht davon aus, dass der

Arbeitgeber die Teilnahmegebihr sowie

Reisekosten ubernimmt.

»Sie werden Ihren Job nicht an Kl verlieren, sondern an jemanden,
der Kl nutzt.“ NVIDIA CEO Jensen Huang

Dieses oft zitierte Statement macht deutlich, welche Bedeutung
generative Kl bereits heute fur das Arbeitsleben hat.

Ahnlich wie Computer oder E-Mail wird sie Arbeitsprozesse
nachhaltig verandern. Gleichzeitig gilt: Generative Kl ist ein
Werkzeug — ihr Nutzen entfaltet sich nur dann, wenn man weif3, wie
man sie richtig einsetzt.

Viele Mitarbeitende haben bereits erste Erfahrungen mit Tools wie
ChatGPT, Copilot oder Gemini gemacht.

Haufig bleiben diese jedoch punktuell, unsystematisch oder von
Unsicherheit gepragt: Was darf ich eingeben? Warum sind die
Ergebnisse mal gut, mal unbrauchbar? Wie formuliere ich richtig?
Dieses Seminar setzt genau hier an. Ziel ist es, Beriihrungsangste
abzubauen, ein solides Grundverstandnis fiir generative Kl zu
vermitteln und die Teilnehmenden in die Lage zu versetzen, Kl durch

strukturiertes Prompting effektiv, sicher und alltagstauglich zu nutzen.

Inhalte

Das Webinar ist stark praxisorientiert aufgebaut. Kurze inhaltliche
Impulse wechseln sich mit gemeinsamer Anwendung, Diskussion
und Ubung ab. Die Teilnehmenden arbeiten aktiv mit generativer Kl
und reflektieren die Ergebnisse.
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« Was ist generative KI? Kurzuberblick Gber Funktionsweise,
Mdglichkeiten und Grenzen

« Abgrenzung zu klassischen Such- und Recherchemethoden

« Verschiedene Prompting-Ansatze:

« Dos & Don’ts im Prompting

« Empfehlungen fur einen sicheren und verantwortungsvollen
Einsatz

« Praktische Ubungen zur Anwendung im Arbeitsalltag

« Gemeinsame Analyse und Optimierung von Prompts

« Ausgiebige Besprechung von Fragen

Der Fokus liegt nicht auf einzelnen Tools, sondern auf Ubertragbaren
Methoden, die unabhangig vom konkreten KI-System funktionieren.

Dozent

Clemens Hormuth
Referent beim Rechnungshof Baden-Wurttemberg

Lernziele

Nach dem Seminar sind die Teilnehmenden in der Lage:

« Kl ohne Bertihrungséngste zu nutzen

« generative Kl und ihre Funktionsweise grundlegend zu verstehen
« Unterschiede zu klassischen Suchwerkzeugen einzuordnen

« Kl sicher und verantwortungsvoll zu nutzen

« verschiedene Prompting-Ansatze gezielt einzusetzen

« und im Arbeitsalltag konsistent bessere Kl-Ergebnisse zu erzielen

Zielgruppe

Das Seminar richtet sich an Einsteigerinnen und Einsteiger im
Umgang mit generativer Kl und an Personen mit ersten Erfahrungen,
die ihre Ergebnisse gezielt verbessern mochten.

Besonders geeignet ist das Seminar fiir Mitarbeitende aus
Verwaltungen und Organisationen, die generative Kl verstehen,
sicher nutzen und praktisch anwenden mochten.

Technische Vorkenntnisse sind nicht erforderlich.

Technische Anforderungen
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Diese Veranstaltung wird LIVE als WEBINAR durchgeflhrt. Eine
Teilnahme ist nur ONLINE maglich.

Technische Voraussetzungen zur Online-Teilnahme:

« Hardware: PC, Tablet oder Smartphone mit stabiler Internet-
Verbindung, standardmagige PC-/Laptop-Lautsprecher oder
Kopfhorer und Kamera, um sich verbal und visuell zu beteiligen.

« Browser: Die Teilnahme erfolgt direkt tiber einen Internet-Browser
und erfordert keine weitere Software oder Plug-Ins.
Uneingeschrankt funktionieren Google Chrome, Microsoft Edge
und Safari (jewelils aktuelle Version). wir empfehlen Google Chrome.
Achtung: Internet Explorer oder Firefox werden nicht unterstiitzt!

« Wichtig: Starten Sie den Browser direkt auf Ihnrem PC! Citrix- oder
Remote-Desktop-Umgebungen sowie Internetzugdnge uber eine
VPN-Verbindung kénnen zu Problemen flhren.

« Testraum: Testen Sie vorab lhre technische Ausstattung in unserem
Testraum unter: http:/lwebinare.vwa-digital.de. So stellen Sie sicher,
dass alles einwandfrei funktioniert. Achtung: Der Testraum ist nicht
Ihr virtueller Seminarraum.

Wichtige Informationen fiir lhre Online-Teilnahme:

Personalisierte Zugangsdaten = Einzelzugang

« Mit IThrer Anmeldebestétigung erhalten Sie personalisierte
Zugangsdaten per Mail. Bitte Uberprifen Sie ggfs. lhren Spam-
Ordner.

« Bewahren Sie Ihre personlichen Zugangsdaten sicher auf. Sie
behalten ihre Gultigkeit fir alle kiinftigen Online-Veranstaltungen
der Wirtt. VWA.

« lhre Zugangsdaten sind ausschlieBlich fiir Ihre persénliche Nutzung
bestimmt. Zugangsdaten diirfen weder an Dritte weitergegeben noch
gemeinsam mit anderen Personen genutzt werden. Jede/r weitere
Teilnehmende muss Uber einen eigenen, separaten Zugang
verfugen. Jeder Verstol3 stellt einen Betrugsversuch dar und wird
verfolgt.

Mikrofon/Kamera

« Unsere Online-Seminare sind interaktiv gestaltet. Wahlen Sie sich
deshalb immer mit Mikrofon ein und aktivieren Sie lhre Kamera.

Check-In-Zeit

« Der Webinar-Raum ist ca. 30 Minuten vor Seminarbeginn getffnet.
In diesem ,,Check-In-Zeitfenster* helfen wir Ihnen, mégliche
technische Probleme zu beheben.

IT-Hotline 0711 21041-9999

« Sollten Sie Schwierigkeiten bei lhrer Einwahl haben, tberprifen
Sie, ob Sie die oben beschriebene Ausstattung und einen
passenden Internet-Browser nutzen sowie aulR3erhalb von Citrix-
oder Remote-Desktop-Umgebungen eingewahlt sind. Bei
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technischen Problemen kontaktieren Sie unsere IT-Service-Hotline
unter 0711 21041-9999.

Vorab-Download von Unterlagen

« Unterlagen stehen ca. 1 (Werk)Tag vor Veranstaltungsbeginn zum
Download tber lhre Zugangsdaten bereit und bleiben ca. 1 Woche
verflgbar.

Teilnahmebestéatigung

« Uber die Teilnahme an der Veranstaltung stellen wir Ihnen eine
Teilnahmebestatigung aus. Diese erhalten Sie per E-Mail.
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