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KURZ-WEBINAR: Desigh ohne Designer — Mit Canva schnell

zu professionellen Ergebnissen

Produktnummer Termin Gebiihren pro Teilnehmer/-in
2026-2313SD 06.07.2026 142,00 EUR

10:00 Uhr bis 12:00 Uhr )
Die VWA geht davon aus, dass der

Arbeitgeber die Teilnahmegebihr sowie
Reisekosten ubernimmt.

Klar, verstandlich und professionell — so sollten Informationen aus der 6ffentlichen
Verwaltung ankommen. Mit Canva gelingt das schnell und unkompliziert, auch ohne
Design-Studium. In KURZ-WEBINAR lernen Sie die wichtigsten Design-Grundlagen,
entdecken praktische Vorlagen fir Burgerinformationen, Flyer und Social Media, und
erfahren, wie Sie mit cleveren Tricks und Tools Zeit sparen. Das Webinar liefert
Inspiration, konkrete Handgriffe und sofort umsetzbare Ideen fir den Arbeitsalltag in
der Verwaltung.

Inhalte

e Design-Grundlagen leicht erklart
o Farben, Kontraste & Lesbarkeit: Wie mache ich Inhalte birgerfreundlich und
barrierearm?
o Typografie: Welche Schriften wirken serids, verstandlich und modern?
o Layout & Bildsprache: Wie halte ich es visuell klar und trotzdem attraktiv?
e Canva in der Praxis der Verwaltung
o Vorlagen fur Social Media (Instagram, Facebook, LinkedIn), z. B. Birgerinfos,
Veranstaltungshinweise, Notfallmeldungen
o Poster & Flyer fur den Aushang im Rathaus oder Burgerbiro
o Présentationen flr interne Sitzungen oder externe Veranstaltungen
o Infografiken: komplexe Inhalte verstandlich aufbereiten
o Kniffe & Tricks, die Zeit sparen
o Brand-Kits: Farben, Logos und Schriftarten der Verwaltung einmal hinterlegen,
immer abrufbar
o Magische Resize-Funktion: Ein Design auf Knopfdruck in verschiedene
Formate anpassen
o Al-Features in Canva: Texte, Bilder oder Videos generieren, um Prozesse zu
beschleunigen
o Teamarbeit: Gemeinsame Nutzung von Vorlagen und Kommentarfunktionen
e Best Practices & Inspiration
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o Beispiele, wie Verwaltungen bereits Canva nutzen
o Tipps fur burgerfreundliche Designs: Klare Sprache + visuelle Klarheit
o Checkliste: Dos & Don'ts flir Verwaltungsgrafiken

Dozentin

Daniela Vey
Informationsdesignerin (B. A.), Designerin, Konzepterin und Social Media Beraterin
in Stuttgart

Technische Anforderungen

Diese Veranstaltung wird LIVE als WEBINAR durchgeflhrt. Eine
Teilnahme ist nur ONLINE maglich.

Technische Voraussetzungen zur Online-Teilnahme:

« Hardware: PC, Tablet oder Smartphone mit stabiler Internet-
Verbindung, standardmagige PC-/Laptop-Lautsprecher oder
Kopfhorer und Kamera, um sich verbal und visuell zu beteiligen.

« Browser: Die Teilnahme erfolgt direkt tiber einen Internet-Browser
und erfordert keine weitere Software oder Plug-Ins.
Uneingeschrankt funktionieren Google Chrome, Microsoft Edge
und Safari (jewelils aktuelle Version). wWir empfehlen Google Chrome.
Achtung: Internet Explorer oder Firefox werden nicht unterstiitzt!

« Wichtig: Starten Sie den Browser direkt auf Ihrem PC! Citrix- oder
Remote-Desktop-Umgebungen sowie Internetzugdnge uber eine
VPN-Verbindung kénnen zu Problemen flhren.

« Testraum: Testen Sie vorab lhre technische Ausstattung in unserem
Testraum unter: http:/lwebinare.vwa-digital.de. So stellen Sie sicher,
dass alles einwandfrei funktioniert. Achtung: Der Testraum ist nicht
Ihr virtueller Seminarraum.

Wichtige Informationen fiir lhre Online-Teilnahme:

Personalisierte Zugangsdaten = Einzelzugang

« Mit IThrer Anmeldebestétigung erhalten Sie personalisierte
Zugangsdaten per Mail. Bitte Uberprifen Sie ggfs. lhren Spam-
Ordner.

« Bewahren Sie Ihre personlichen Zugangsdaten sicher auf. Sie
behalten ihre Gultigkeit fir alle kiinftigen Online-Veranstaltungen
der Wirtt. VWA.

« lhre Zugangsdaten sind ausschlieBlich fiir Ihre persénliche Nutzung
bestimmt. Zzugangsdaten diirfen weder an Dritte weitergegeben noch
gemeinsam mit anderen Personen genutzt werden. Jede/r weitere
Teilnehmende muss Uber einen eigenen, separaten Zugang
verfigen. Jeder Verstol3 stellt einen Betrugsversuch dar und wird
verfolgt.

Mikrofon/Kamera

« Unsere Online-Seminare sind interaktiv gestaltet. Wahlen Sie sich
deshalb immer mit Mikrofon ein und aktivieren Sie lhre Kamera.
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Check-In-Zeit

« Der Webinar-Raum ist ca. 30 Minuten vor Seminarbeginn gedffnet.
In diesem ,,Check-In-Zeitfenster* helfen wir Ihnen, mégliche
technische Probleme zu beheben.

IT-Hotline 0711 21041-9999

« Sollten Sie Schwierigkeiten bei lhrer Einwahl haben, tberprifen
Sie, ob Sie die oben beschriebene Ausstattung und einen
passenden Internet-Browser nutzen sowie aulR3erhalb von Citrix-
oder Remote-Desktop-Umgebungen eingewahlt sind. Bei
technischen Problemen kontaktieren Sie unsere IT-Service-Hotline
unter 0711 21041-9999.

Vorab-Download von Unterlagen

« Unterlagen stehen ca. 1 (Werk)Tag vor Veranstaltungsbeginn zum
Download tber Ihre Zugangsdaten bereit und bleiben ca. 1 Woche
verflgbar.

Teilnahmebestéatigung

« Uber die Teilnahme an der Veranstaltung stellen wir Ihnen eine
Teilnahmebestatigung aus. Diese erhalten Sie per E-Mail.
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