
Management von Festakten, Ehrungen und Empfängen
unter protokollarischen Aspekten – Tipps & Tricks aus der
Praxis

Produktnummer
2026-2311SP

 

Termin
10.03.2026

09:00 Uhr bis 16:30 Uhr

 

Gebühren pro Teilnehmer/-in
297,00 EUR

Die VWA geht davon aus, dass der

Arbeitgeber die Teilnahmegebühr sowie

Reisekosten übernimmt.

Das Seminar vermittelt Grundlagen und praktische Tipps für die angemessene und

protokollarisch korrekte Gestaltung repräsentativer Veranstaltungen trotz knapper

Haushaltsmittel.

Inhalte

Vorbereitung und Durchführung von kommunalen Veranstaltungen

Verleihung des Ehrenbürgerrechts oder der Bürgermedaille

Preisverleihungen und Ehrungen allgemein

Grundsteinlegungen, Richtfeste und Einweihungsfeiern

Raumwahl, Gestalten von Einladungen, Placement nach protokollarischer

Rangfolge, Festakt, Empfang

Anreden und Anschriften für den täglichen Gebrauch

Handreichungen für die Zukunft

Dozentin

Bärbel Mohrmann
Eventmanagerin, Übersetzerin, Dolmetscherin, ehemalige Protokollchefin der

Landeshauptstadt Stuttgart, ehemalige Geschäftsführerin von Pro Stuttgart GmbH

Lernziele

Sie erhalten wichtige Hinweise und Informationen zur Organisation und

Durchführung von offiziellen Veranstaltungen mit vielen praktischen Beispielen.

Zielgruppe

Ort

VWA Bildungshaus

Wolframstr. 32

70191 Stuttgart

Kontakt

Information

Jasmin Riesle

0711 21041-56

j.riesle@w-vwa.de

Konzeption und Beratung

Tobias Wiedemann

0711 21041-53

t.wiedemann@w-vwa.de
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Mitarbeitende, die für die Organisation und Durchführung von offiziellen

Veranstaltungen verantwortlich sind.

Zusatzinformationen

Baustein 1 der Qualifikationsreihe „Kommunale/r Presse- und Medienreferent-
in“.
Die Württ. VWA bietet eine Qualifikationsreihe für Kommunale Pressereferent/-innen

an. Ansprechen wollen wir Mitarbeitende ohne journalistische Ausbildung, deren

Tätigkeit die Presse- und Öffentlichkeitsarbeit in den Städten und Gemeinden

umfasst.

Die Teilnehmende der Qualifikationsreihe besuchen innerhalb drei Kalenderjahren 6

Bausteine an der Württ. VWA in Stuttgart. Sie erwerben dadurch das Zertifikat

„Kommunale/r Presse- und Medienreferent/-in“. Alle Seminare sind inhaltlich in sich

abgeschlossen und können auch als Einzelseminare gebucht werden.

Fordern Sie gerne die Übersicht über die Bausteine an.

Unser Tipp:
Diese Veranstaltung ist außerdem buchbar als fachspezifisches Modul der
Qualifizierungsoffensive „Neu- und Quereinsteiger/-innen in die
Kommunalverwaltung!“ 
Die Qualifizierungsoffensive der Württ. VWA richtet sich an Neu- oder

Quereinsteiger/-innen in der öffentlichen Verwaltung ohne Verwaltungsausbildung.

Lernen Sie praxisorientiert die Struktur des öffentlichen Dienstes sowie die

vielfältigen Aufgaben von Bund, Ländern und Kommunen kennen. Mit erfahrenen

Dozierenden sowie interaktiven und innovativen Veranstaltungsformaten machen wir

Sie in 10 Seminartagen fit für Ihren persönlichen Arbeitsalltag in der

Kommunalverwaltung. Schließen Sie innerhalb von bis zu 3 Jahren das

Grundlagenmodul (Video-Training), die 5 Basismodule sowie das fachspezifische

Modul (u.a. dieses Seminar) ab und weisen Sie Ihr erworbenes Wissen mit einem

VWA-Zertifikat nach. Nähere Informationen finden Sie auf unserer Homepage unter

diesem Link: Qualifizierungsoffensive Kommunalverwaltung
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