
RTA-BW Anwenderschulung Reisekostenabrechnung PC-
Version – Version 6.25 mit einigen Änderungen

Produktnummer
2026-52695K

 

Termin
11.06.2026
09:00-16:45 Uhr

 

Gebühren pro Teilnehmer/-in
299,00 EUR

Die VWA geht davon aus, dass der
Arbeitgeber die Teilnahmegebühr sowie
Reisekosten übernimmt.

Das seit vielen Jahren bewährte, weitverbreitete und laufend weiterentwickelte PC-
Verfahren für Reisekostenabrechnung RTA-BW wird in Form einer praxisorientierten
Anwenderschulung vorgestellt.
Auch in der neuesten Version 6.25 wurden wieder zahlreiche Verbesserungen und
Erweiterungen realisiert, insbesondere durch die Änderungen des neuen
Landesreisekostengesetzes Ba-Wü 2022.
Der Schwerpunkt der Schulung liegt in der Darstellung der neuen und erweiterten
Programmfunktionen der Version 6.25.
Das Seminar eignet sich jedoch auch für Anfänger/innen. Ausgehend von der
Darstellung der Programm- und Datenstrukturen wird zunächst die Erstellung und
Pflege der Stammdaten besprochen. Anhand typischer Fallbeispiele aus der Praxis
der Reisekostenabrechnung lernen die Teilnehmer/innen schrittweise alle wesentli­
chen Programmfunktionen kennen.
Die Erstellung von Ausdrucken (Einzel- und
Sammelabrechnungen,Kassenanweisungen, Statistiken) und die Datenübergabe an
Mittelbewirtschaftungsprogramme (SAP, HIS-FSV) schließt sich an.

Inhalte
Grundlagen, Hardwareanforderungen
Datenstrukturen
Bedieneroberfläche und Dialogsteuerung
Stammdatenpflege
Erfassen und Bearbeiten von Reisekostenabrechnungen
Berechnung des steuerpflichtigen Anteils
Ausdrucke
Mittelüberwachung
Statistiken
Datenübergabe
Neuerungen in Version 6.25.

Dozent
Ulrich Volkmer
langjähriger IT-Referent im Innenministerium

Lernziele

Ort

VWA Karlsruhe
Kaiserallee 12E
76133 Karlsruhe

Kontakt

Information

Natascha Stracke
0721/985 50 26
natascha.stracke@vwa-
baden.de

Konzeption und Beratung

Gerhard Maurer
0721/985 50 15
gerhard.maurer@vwa-
baden.de

Anmelde- und
Teilnahmebedingungen
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Die Teilnehmenden lernen die Nutzungsmöglichkeiten des
Reisekostenabrechnungsverfahrens RTA-BW Version 6.25 (PC-Version) kennen
und sind anschließend in der Lage, das Programm effizient anzuwenden.

Methodik

Vortrag, Demonstration und praktische Übungen. Schwerpunkt bildet das eigene
Arbeiten mit dem PC. Schriftliche Unterlagen und das ausführbare Programm
werden von der Akademie zur Verfügung gestellt.

Zielgruppe

Das Seminar wendet sich an Teilnehmende, die mit der Reisekostenabrechnung
befasst sind und durch PC-Unterstützung eine Effizienzsteigerung in diesem Bereich
erzielen möchten. Kenntnisse im Reisekostenrecht werden vorausgesetzt und
werden in diesem Seminar nicht vermittelt.
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