...1

3

ti

PERSONALWESEN
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Arbeitsplatzbeschreibung fiir Stellenbewertung und

Organisation

Produktnummer Termin
14.07.2026
09:15-16:45 Uhr

2026-52710F

Gebiihren pro Teilnehmer/-in
280,00 EUR

Die VWA geht davon aus, dass der
Arbeitgeber die Teilnahmegebihr sowie
Reisekosten tibernimmt.

Stellen- und Tatigkeitsbeschreibungen bilden die Grundlage fir eine transparente
Organisationsstruktur und eine sachgerechte Stellenbewertung. Sie sind zugleich ein
wichtiges Instrument fur Personalplanung, Aufgabenverteilung und Mitbestimmung.

In diesem Seminar lernen Sie, wie Arbeitsplatzbeschreibungen rechtssicher und
praxisgerecht erstellt werden. Sie erfahren, welche rechtlichen Grundlagen zu
beachten sind, wie Zeitanteile und Arbeitsvorgange ermittelt werden und wie
Stellvertretungs- oder Zusammenhangstatigkeiten richtig berticksichtigt werden.
Anhand konkreter Beispiele wird gezeigt, wie Tatigkeitsdarstellungen sinnvoll
aufgebaut und aussagekréftig formuliert werden kdnnen.

So schaffen Sie die Basis fiir nachvollziehbare Bewertungen und eine klare

Aufgabenstruktur in Threr Organisation.

Inhalte

Praktische Ubungen

Dozierende

Ralf Kaminski

Veranstalter

VWA Freiburg

Rechtsgrundlagen (einschlief3lich Personalratstétigkeit, Mitbestimmung)
Begriffserklarungen: Stellenbeschreibungen und Tatigkeitsdarstellungen
Ziele und Inhalte von Stellenbeschreibungen

Die Tatigkeitsdarstellung als Bestandteil der Stellenbeschreibung

Veranstalter des Seminars / Anbieter des Inhalts:

VWA Freiburg

Ort

Online

Kontakt

Information

Nilgiin Bortoli
bortoli@vwa-freiburg.de

Konzeption und Beratung

Christian Heinrich
heinrich@vwa-freiburg.de

Anmelde- und
Teilnahmebedingungen

Impressum

Datenschutzhinweise

Stand: 29.04.2026


https://www.w-vwa.de/seminare/anmelde-und-teilnahmebedingungen
https://www.w-vwa.de/impressum
https://www.w-vwa.de/datenschutz

