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Die VWA geht davon aus, dass der

Arbeitgeber die Teilnahmegebühr sowie

Reisekosten übernimmt.

Digitale Dokumentenablage, mobiles Arbeiten und zentrale Datenverwaltung: Der

Weg zum papierlosen Büro ist ein zentraler Baustein moderner Arbeitsorganisation.

Doch wie gelingt der Umstieg in der Praxis?

Dieses Seminar zeigt Ihnen, wie Sie den Übergang von analogen zu digitalen

Prozessen gezielt gestalten und welche technischen, organisatorischen und

rechtlichen Aspekte dabei zu beachten sind. Sie erfahren, welche Hard- und

Softwarelösungen für Ihr digitales Arbeiten geeignet sind, wie Datensicherheit und

Aufbewahrung gewährleistet werden und wie analoge und digitale Systeme sinnvoll

zusammengeführt werden können. Zudem erhalten Sie Tipps, wie Sie die

Kommunikation im Team verbessern und mobiles Arbeiten effizient gestalten.

So gewinnen Sie Klarheit über Chancen, Anforderungen und Grenzen auf dem Weg

zu einem papierlosen, zukunftsfähigen Büro.
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