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Papierloses Biiro — der Weg in die Zukunft?

Produktnummer Termin
2026-51937F 07.05.2026
09:15-16:45 Uhr

Gebiihren pro Teilnehmer/-in
280,00 EUR

Die VWA geht davon aus, dass der
Arbeitgeber die Teilnahmegebuhr sowie
Reisekosten tibernimmt.

Digitale Dokumentenablage, mobiles Arbeiten und zentrale Datenverwaltung: Der
Weg zum papierlosen Biro ist ein zentraler Baustein moderner Arbeitsorganisation.
Doch wie gelingt der Umstieg in der Praxis?

Dieses Seminar zeigt Ihnen, wie Sie den Ubergang von analogen zu digitalen
Prozessen gezielt gestalten und welche technischen, organisatorischen und
rechtlichen Aspekte dabei zu beachten sind. Sie erfahren, welche Hard- und
Softwarelésungen fiir lhr digitales Arbeiten geeignet sind, wie Datensicherheit und
Aufbewahrung gewahrleistet werden und wie analoge und digitale Systeme sinnvoll
zusammengefihrt werden kdnnen. Zudem erhalten Sie Tipps, wie Sie die
Kommunikation im Team verbessern und mobiles Arbeiten effizient gestalten.

So gewinnen Sie Klarheit tber Chancen, Anforderungen und Grenzen auf dem Weg
zu einem papierlosen, zukunftsfahigen Biro.
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¢ Welche Hard- und Software ist dazu erforderlich?
Zentralisierung der Daten und gleichzeitig Zugriff von Uberall
Datensicherheit und Aufbewahrung

Welches ist das flhrende System — analog und digital parallel?
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