NEU- UND QUEREINSTIEG IN DIE VERWALTUNG

VIDEO-TRAINING: Kommunalverwaltung fiir Neu- und
Quereinsteiger:innen - klar, verstandlich & kompakt — Das
interaktive VWA-Video-Training

Produktnummer Termin Gebiihren pro Teilnehmer/-in
7155-10001 Datum fehlt 189,21 EUR (inkl. 19% MwSt.)
Uhrzeit fehlt

Die VWA geht davon aus, dass der
Arbeitgeber die Teilnahmegebihr sowie
Reisekosten ubernimmt.

Inhalte

Kontakt
Gesamtlange ca. 120 Minuten

Information
Inkl. Teilnahmebestatigung! Briska Wunder

0711 21041-25

Grundlagen b.wunder@w-vwa.de

¢ Standort des Kommunalrechts
o Aufbau des deutschen Staates
o Verwaltungsebenen
o Gebietskorperschaft

Konzeption und Beratung

Tobias Wiedemann

0711 21041-53

t.wiedemann@w-vwa.de
Aufgaben der Kommunen

Anmelde- und
Teilnahmebedingungen

o Freiwillige Aufgaben, Pflichtaufgaben und Weisungsaufgaben
e Selbstverwaltungsrecht
o Der Landkreis als Kommune Impressum

Akteure der Kommunen Datenschutzhinweise

e Organe der Kommunen
e Gemeinde- und Kreistagssitzungen
e Behorden

Kommunalwahlen

o Allgemeine Wahlgrundsétze der Kommunalwahlen
e Regeln der Kommunalwahlen
e Das Wahlsystem der Kommunalwahlen in Baden-Wirttemberg
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https://www.w-vwa.de/seminare/anmelde-und-teilnahmebedingungen
https://www.w-vwa.de/impressum
https://www.w-vwa.de/datenschutz

e Wabhl der Vorsitzenden der kommunalen Gremien
Mitwirkung der Einwohner- & Birgerschaft

e Unterschied Einwohner:in und Birger:in
o Mdoglichkeiten zur politischen Mitwirkung der Einwohner- & Blrgerschaft
e Ehrenamtliche Tatigkeit

Finanzwirtschaft der Kommunen

o Allgemeine Haushaltsgrundséatze
Haushaltskreislauf
Drei-Komponentenrechnung (Doppik)
Ergebnis- und Finanzhaushalt
Haushaltssatzung

Haushaltsvollzug & Mittelbewirtschaftung
Einnahmenbeschaffungsgrundsatze

e Fachbedienstete:r fir das Finanzwesen

[ ]

Dieses Produkt ist ein Teil der Qualifizierungsoffensive Neu- und
Quereinsteiger:innen in die Kommunalverwaltung.

Weitere Informationen zu diesem Thema finden Sie auf www.w-vwa.de oder fordern
Sie unsere Informationsbroschiire an.

Dozierende

Heinz Pflumm
Kreisverwaltungsdirektor, Landratsamt Zollernalbkreis

Siw Kaiser
Interview und Moderation

Lernziele

Sie sind Neu- oder Quereinsteiger:in in lhrer Verwaltung und mdchten besser
verstehen, wie eine Kommunalverwaltung organisiert ist und funktioniert? Mit diesem
interaktiven VIDEO-TRAINING erhalten Sie eine komprimierte und fokussierte
Einflhrung in die kommunalen Organisationsstrukturen und Arbeitsprozesse. Zudem
gewinnen Sie einen Uberblick tiber die Aufgaben und Akteure einer
Kommunalverwaltung und lernen die Aufbau- und Ablauforganisation besser
kennen.

Zielgruppe

Neu- und Quereinsteiger:innen in der Kommunalverwaltung und Interessierte aller
Bereiche.

Zusatzinformationen

¢ Die Anmeldung ist ausschlieBlich online méglich.
o |hre persodnlichen Zugangsdaten erhalten Sie per Mail. Diese sind ausschlief3lich
fur Sie bestimmt. Bitte prufen Sie hierfur auch den Eingang lhres Spam-Ordners.
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o Das digitale Produkt ist — einmal gebucht — jederzeit und ortsunabhéngig fur Sie
verfiigbar.*

e Pausieren oder unterbrechen ist ebenfalls jederzeit moglich.

e Begleitmaterial steht als Download zur Verfligung

e Das Video-Training enthalt interaktive Elemente

o |hre Teilnahmebestatigung kdnnen Sie nach einem kurzen Selbsttest

herunterladen

Die Inhalte diirfen nur von der/dem buchenden Nutzer:in abgerufen und

angesehen werden (1 Person). Das Zuganglichmachen der Inhalte zugunsten

unbefugter Dritten, die das Produkt nicht selbst gebucht haben, ist unzulassig. Es

ist auch untersagt, die Inhalte auf sonstige Weise fiir unbefugte Dritte oder der

Offentlichkeit zuganglich zu machen, zu verbreiten, zu verwerten oder zu

vervielfaltigen.

Datum der Veréffentlichung: 11.10.2023
Letzte Prifung auf Aktualitat: Februar 2024

Die zur Verfiigung gestellten Inhalte werden zum Zeitpunkt der Veréffentlichung mit
dem aktuellsten Wissen und Kenntnisstand erstellt. Bitte beachten Sie, dass sich seit
der Produktion des E-Learnings gesetzliche oder anderweitige Neuerungen ergeben
kénnen, die in der Zukunft nicht im Einklang mit den Inhalten stehen. Wir sind
allerdings bemdiiht, die Inhalte aktuell zu halten. Der Inhalt dieses digitalen Produktes
stellt keine Beratungsdienstleistung in irgendeiner Form dar und der Dozent / die
Dozentin kann fir Inhalte nicht haftbar gemacht werden.

*Der Dozent / die Dozentin hat als Urheber/in bzw. Inhaber/in der Verwertungsrechte
das Recht, die Verfligharkeit des digitalen Produkts innerhalb von 5 Werktagen
einzustellen.

Technische Voraussetzungen:

¢ Sie bendétigen ein internetfahiges Endgerat (Desktop-PC, Laptop, Tablet oder
Mobiltelefon), welches den heute géngigen Standards entspricht sowie eine
funktionierende, stabile Internetverbindung.

o |hr Endgerét sollte Uber Lautsprecher verfuigen; alternativ kdnnen auch Kopfhorer
benutzt werden.

o Die Software ist webbasiert. Die Anwendung wird Uber den Browser aufgerufen
und ausgefihrt. Plug-Ins im Browser oder zusatzliche Software sind nicht
erforderlich.

e Nach unseren Erfahrungen funktioniert die Software mit den Browsern Chrome,
Microsoft Edge und Safari unter normalen Umsténden gut. Wir empfehlen
,Chrome*“. Falls Sie technische Probleme haben, kontaktieren Sie gerne unsere
IT-Service-Hotline unter0711 21041-9999
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