Die ,, Grundwerkzeuge“ der Verwaltung

Produktnummer Termin
2026-55001K 19.-20.01.2026 592,00 EUR

09:00-16:45 Uhr )
Die VWA geht davon aus, dass der

Arbeitgeber die Teilnahmegebiihr sowie

Reisekosten tbernimmt.

Inhalte

Tag 1:

 Grobgliederung der deutschen Rechtsordnung

» Grundséatze und Arten des Verwaltungshandelns

* Begriff und Arten des Verwaltungsakts

» Formelle und materielle Rechtmafigkeit eines Verwaltungsakts
* Nebenbestimmungen zum Verwaltungsakt

* Bestandskraft von Verwaltungsakten

Tag 2:

* Ablauf des Verwaltungsverfahrens

» Handlungs- und Beteiligtenfahigkeit

» Anhorungspflicht und Folgen fehlerhafter Anhérung
* Akteneinsichtsrecht

» Ermessen, Beurteilungsspielraum und unbestimmte Rechtsbegriffe
» Grundlegendes zur Bescheidtechnik

» Grundlegendes zur Vollstreckung von Bescheiden

» Rechtsschutzméglichkeiten gegen Verwaltungsakte
« Ablauf des Widerspruchsverfahrens

* Grundlegendes zum Klageverfahren

Bitte folgende Gesetzestexte mitbringen (digital oder als Printversion):
» Grundgesetz (GG)

* Verwaltungsgerichtsordnung (VwGO)
 Landesverwaltungsverfahrensgesetz (LVwVerfG) Baden-Wurttemberg
 Landesverwaltungszustellungsgesetz (LVwZG) Baden-Wiirttemberg

« Landesverwaltungsvollstreckungsgesetz (LVwVG) Baden-Wiirttemberg

Dozent
Susanne Hippler

Stabsstelle Rechtsangelegenheiten bei der Verbandsgemeindeverwaltung Rhein-

Selz
Zielgruppe

Das Seminar wendet sich an Mitarbeitende von Behérden, die keine

Verwaltungsausbildung bzw. keine juristischen Vorkenntnisse haben, jedoch mit

Verwaltungsaufgaben betraut sind.

Veranstalter des Seminars / Anbieter des Inhalts:
VWA Baden

Gebiihren pro Teilnehmer/-in

Ort

VWA Karlsruhe
Kaiserallee 12E
76133 Karlsruhe

Kontakt

Information

Stephanie Krenze
0721/985 50 17
stephanie.krenze@vwa-
baden.de

Konzeption und Beratung

Stephanie Krenze
0721/985 50 17
stephanie.krenze@vwa-
baden.de

Anmelde- und
Teilnahmebedingungen

Impressum

Datenschutzhinweise

Stand: 21.10.2025


https://www.w-vwa.de/seminare/anmelde-und-teilnahmebedingungen
https://www.w-vwa.de/impressum
https://www.w-vwa.de/datenschutz

Lernziele

Dieses Seminar vermittelt erste Grundkenntnisse aus dem Allgemeinen
Verwaltungsrecht und dem Verwaltungsverfahrensrecht.

Wichtig: Ein Hinweis an alle, die im Sozialrecht tatig sind: Auf die sozialrechtlichen
und sozialprozessrechtlichen Besonderheiten kann in diesem Seminar aus
Zeitgriinden nicht eingegangen werden.

Voraussetzungen

Bitte folgende Gesetzestexte mitbringen (digital oder als Printversion):
» Grundgesetz (GG)

* Verwaltungsgerichtsordnung (VwGO)
 Landesverwaltungsverfahrensgesetz (LVwVerfG) Baden-Wurttemberg
 Landesverwaltungszustellungsgesetz (LVwZG) Baden-Wiirttemberg

« Landesverwaltungsvollstreckungsgesetz (LVwWVG) Baden-Wiirttemberg

Veranstalter

VWA Karlsruhe

Veranstalter des Seminars / Anbieter des Inhalts:
VWA Baden

Stand: 21.10.2025



