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Web-Seminar: Arbeitsplatzbeschreibung far
Stellenbewertung und Organisation — Mit Praxisfallen

%

Produktnummer Termin Gebulhren pro Teilnehmer/-in
2025-52710K 11.12.2025 283,00 EUR
09:00-16:45

Die VWA geht davon aus, dass der
Arbeitgeber die Teilnahmegebihr sowie
Reisekosten tibernimmt.

In Bezug auf Stellenbeschreibungen stellen sich den betroffenen Mitarbeitenden und
Fuhrungskraften viele Fragen.

Ort
e Wozu braucht man die? Online
e Wer filllt diese aus?
e Was schreibe ich da rein? Kontakt
e Wer entscheidet Gber den Inhalt? onta
o Wie wirkt sie sich auf die Wertigkeit meiner Stelle aus? R
Diese und viele andere Fragen werden im Seminar beantwortet. Natascha Stracke

0721/985 50 26
natascha.stracke @vwa-
Inhalte baden.de

e Rechtsgrundlagen (einschl. Personalratstatigkeit, Mitbestimmung) q

¢ Begriffserklarungen: Stellenbeschreibungen und Tatigkeitsdarstellungen Konzeption und Beratung
e Ziele von Stellenbeschreibungen Gerhard Maurer

e Inhalte von Stellenbeschreibungen 0721/985 50 15

« Die Tatigkeitsdarstellung als Bestandteil der Stellenbeschreibung gerhard.maurer@vwa-

e Praktische Ubungen baden.de

Dozent Anmelde- und

S Teilnahmebedingungen
Ralf Kaminski

Gemeindeprufungsanstalt Baden-Wirttemberg, Karlsruhe Impressum

_ Datenschutzhinweise
Lernziele

Das Seminar vermittelt fir alle Mitarbeitenden, die Stellenbeschreibungen erstellen
missen,

zunéachst die Rechtsgrundlagen.

Es wird ferner aufgezeigt, wie Stellenbeschreibungen als Grundlage fur Organisation
und

Stellenbeschreibung eingesetzt werden.

Intensiv wird erklart wie diese von den Betroffenen ordnungsgemaf ausgefiillt
werden.

Veranstalter des Seminars / Anbieter des Inhalts:

VWA Baden Stand: 09.11.2025


https://www.w-vwa.de/seminare/anmelde-und-teilnahmebedingungen
https://www.w-vwa.de/impressum
https://www.w-vwa.de/datenschutz

Berucksichtigt werden dabei:

die Ermittlung von Zeitanteilen,
die Bildung von Arbeitsvorgangen,
Stellvertretertatigkeiten und
Zusammenhangstatigkeiten.

Praktische Ubungen und Fragen aus dem Teilnehmerkreis runden dieses Seminar
ab.

Zielgruppe

Fuhrungskrafte, Organisatoren, Personalamtsmitarbeitende und
Personalratsmitglieder in Kommunalverwaltungen und Einrichtungen des
offentlichen Dienstes.

Veranstalter

VWA Karlsruhe

Veranstalter des Seminars / Anbieter des Inhalts:

VWA Baden Stand: 09.11.2025



